
 

Buchhalter:in Teilzeit oder Vollzeit - Abteilung 
Rechnungswesen 
 
 
Die GWS, ein als „Great Place to Work®" ausgezeichneter, gemeinnütziger Wohnbauträger 
und Hausverwalter mit über 70-jähriger Bau- und Verwaltungstätigkeit ist einer der 
traditionsreichsten Betriebe der steirischen Wohnbaulandschaft und bietet Ihnen ab sofort 
eine Stelle in der Abteilung Rechnungswesen an. 
 
Hauptaufgaben: 
 

• Führung der WEG-Girokonten 

• Ablage und Archivierung der Kontoauszüge 

• Überprüfung der Salden 

• Abstimmung der Kontensalden mit der Buchhaltung 

• Erfassung und Vorkontierung des Rechnungseingangs 
 
Kenntnisse und Kompetenzen: 
 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung bzw. vergleichbare fachliche 
Ausbildungen (Buchhaltungsprüfung) 

• Berufserfahrung in der Buchhaltung und im Umgang mit einschlägigen 
Buchhaltungsprogrammen von Vorteil 

• Hohe IT-Affinität: sehr gute MS-Office-Kenntnisse (v.a. Excel), Internetkompetenz von 
Vorteil 

• Sehr gute Deutsch-Kenntnisse in Wort und Schrift 
• Genaue, selbstständige Arbeitsweise sowie Selbstorganisation, Teamfähigkeit, gute 

Umgangsformen, Loyalität, Kontaktfähigkeit und Kontaktfreude, Belastbarkeit 
• Bereitschaft zur Fortbildung 

 
Wir bieten: 

• Individuelles Onboarding durch MentorIn-Begleitung 
• Familiäres, kollegiales Team in der Abteilung Rechnungswesen 
• Gleitzeitmöglichkeit im Rahmen unserer Dienstvereinbarung 
• Möglichkeit für Home-Office-Tage 
• Höherer Urlaubsanspruch laut Kollektivvertrag 
• Goodies zu diversen Anlässen wie z.B. Geburtstag, Jubiläum, Weihnachten, … 
• Mitarbeiter:innen-Events 

Zusätzliche Informationen: 
 
Wir bieten für diese attraktive und abwechslungsreiche Tätigkeit ein Monatsgehalt in der Höhe 
von € 2.783,00 brutto für 38 Wochenstunden (lt. Kollektivvertrag für Angestellte der 
gemeinnützigen Wohnungswirtschaft Österreichs), je nach Qualifikation und Berufserfahrung 
auch gerne eine Überzahlung, sowie zahlreiche Sozialleistungen.  

 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen, senden Sie diese bitte als 
pdf-Datei an karriere@gws-wohnen.at. 

mailto:karriere@gws-wohnen.at

